Utmutaté az ESI alapképzési szakjain szakdolgozati témavezetést
vallalé belsés és kiilsos kollégaknak

A szakdolgozatirast szabalyozé dokumentumok:

+ akari szakdolgozati kovetelményrendszer és

» az intézeti (ESI) szakdolgozati itmutato.
Mindketté dokumentum kételezd érvényli minden sportszakos hallgaté esetében. (A testneveld tandr szakos
hallgatékra a Tandrképzd Kozpont specidlis eldirdsait sziikséges figyelembe venni az ESI Szakdolgozati
utmutatéban szabalyozott hivatkozasi formula /APA/ mellett.)
Ezek a dokumentumok és minden egyéb informacié megtaldlhaté az https://esi.ppk.elte.hu/oktatas oldalon beliil
az egyes sportszakok sajat oldaldn a *Szakdolgozat’ fiil alatt.
Az ESI honlapon részletesen leirtuk a szakdolgozat-készités folyamatat; kérjiik ezt az iitemezést a konzulensek
(témavezetok) altal tartani. Kérjilkk, a datumokat is tartsak be a témavezetok, hogy minden hallgaté egyenlo
feltételek kozott irhassa a szakdolgozatat!

A szakdolgozati téma egyeztetésekor fontos, hogy a konzulens is figyeljen arra az el6irasra, hogy a szakdolgozati
téma illeszkedjen az adott hallgaté szakjanak specialis jellegéhez, illetve a szak szakmai kompetenciaihoz.
(A szakok képzési és kimeneti kdvetelményeit, mely tartalmazza a szakok képzési céljait, a megszerezhetd
kompetencidk korét kozzétettiikk az ELTE PPK ESI honlapon. Az aktudlis szak nevére kattintva a szakdolgozati
témalehetOségek kivélasztisa utdn az elsd bekezdésben taldlhato, kiilon letdlthetd PDF-fajlban.)

Szakdolgozati témabejelentés (hallgaté altal) kizarélag a Neptunban zajlik, nem papiron. Hatarideje tavaszi
féléves (nydri) zarévizsgdhoz oktéber 15. 16:00; 8szi féléves (téli) zarovizsgdhoz mdéjus 15. 16:00. Eldtte a
konzulenssel egyeztetnie sziikséges a hallgatonak. A témabejelentésrdl a konzulens kap Neptun-iizenetet (e-mail
forméjaban is a hivatalos ELTE PPK-s e-mail cimére), amely alapjan sziikséges jovahagynia (vagy elutasitania)
a hallgat6 témabejelentését a Neptunban. (Eggyel kordbbi félévben is benyujthaté témabejelentés, ami empirikus
dolgozat esetén erdsen ajanlott.)

Az oktatok (konzulens tandrok) eldonthetik, hogy vallaljak-e a témat, amivel megkereste dket a hallgatd, tehat
az Intézet nem koteles barmilyen témahoz témavezetdt biztositani. Egy konzulensnél lehetéleg ne haladja meg
az 5-6 f6t a konzultalt hallgaték szama.

A szakdolgozati téma és/vagy témavezeté médositasanak hatarideje intézeti megallapodas alapjan a tavaszi
féléves zardvizsga esetében november 15., az Oszi féléves zardvizsga esetében pedig jiinius 15. Eddig a hataridoig
e-mailben sziikséges elkiildenie a hallgatonak a médositdst kezdeményezd kérvényt az alabbi cimzetteknek. Erre
az e-mailre — valasz mindenkinek opcidval — sziikséges a témavezetd oktat6(k)nak a hozzdjaruldsukat
megerdsiteni.

Témamddositds esetén Témavezeté-modositds esetén

1. a sportszakosok tanulmdnyi ligyintézdje,

1. a sportszakosok tanulmdnyi iigyintézdje,

E-mail p " 2. régi konzulens,
. 2. témavezeto, ..
cimzettek 3. 1j konzulens,

3. ESI Titkarsag (esi @ppk.elte.hu)

4. ESI Titkdrsdg (esi@ppk.elte.hu)

Kutatasetikai engedély beszerzése a témavezetdé feladata. Kutatdsetikai engedély (KEB-engedély)
elengedhetetlen minden olyan esetben, amikor a szakdolgozat részét képezi emberekrdl vagy emberektdl valé
adatgylijtés. Az adatgylijtés modszertana mindegy, tehdt akar kérddives adatgylijtésrdl, akdr miiszeres
vizsgdlatrol, akdr interjirdl van szo, a kutatdsetikai engedély eldzetes beszerzése kotelezd. Részletes tudnivalo:
http://www.ppk.elte.hu/bizottsag/keb Kutatdsetikai engedélyt csak PhD-fokozattal rendelkez6 oktat6 nydjthat be,
kutatdsi asszisztens lehet a hallgaté mellett a fokozattal nem rendelkezd konzulens is.

A szakértoi interju specialis felhasznalasi lehetéségeirdl az ESI Szakdolgozati titmutatéban leirtak figyelembe
veendok.

A hallgaté koteles folyamatosan tartani a kapcsolatot a témavezetdvel mar a témavdlasztds félévében is
(Szakdolgozat-készités 1. kurzushoz kapcsolédéan). A témavezetd megkeresése a hallgaté feleldssége. A
témavezetd a konzulticidra lehetdséget biztosit, és a megvaldsult konzultaciokrol konzulticids lapot vezet. A
konzulticié gyakorisidgat és formajat a témavezetd donti el, igazodva a kari el6irdsokhoz. Ha a hallgat6 nem
jelenik meg konzulticidkon, a témavezetdnek joga van a hozzdjaruldst megtagadni a dolgozat beadasatol.
Javasolt félévente legalabb 3 konzultacio.

A szakdolgozat Neptunba feltoltésének egyik feltétele lesz a konzultacios lap beszkennelt véltozatinak (jpeg)
beillesztése a szakdolgozat Word féjljdba (akdrcsak az eredetiségnyilatkozat), vagy kiillon dokumentumként
elhelyezése a WinZip-fajlba. A konzultacids lapon az egyes konzulticids alkalmak konzulens tanér éltali aldirdsa
és a lap aljan a beadhat6sag engedélyezését jelentd konzulensi aldirds megadasa sziikséges.




A sikeres szakdolgozat elkészitéséhez javasolt a konzultaciés alkalmak lehetSleg tobb honapon at elosztasa,
tehat nem csak az utolsé hénapban.
A Kkonzultaciés igazolé lapot helyettesitheti a témavezeté e-mailje is, amelyet a hallgaténak és az ESI
Titkdrsdgnak cimzett, amiben arrdl nyilatkozik, hogy a hallgaté részt vett a sziikséges konzulticidkon
(Sportmenedzser MSc-n a témavédésen is), és hozzdjarul a szakdolgozat benyujtdsdhoz, valamint mellékeli a
plagiumellenérzés eredményét. Hataridé: feltoltési hatarido elétt, hiszen a hallgaténak ezt az e-mailt a
fejlécével, daitummal stb. PDF-be vagy JPEG-be konvertalnia sziikséges, s igy betennie majd a szakdolgozati
WinZip-fajlba, amit feltolt a kari hatariddig.
Marcius 31-ig (illetve oktéber 31-ig) a hallgatok kotelesek a témavezetdjitknek elkiildeni a szakdolgozat
végleges formdjat Wordben plagiumellendrzés céljabol.
A plagiumellenérzés a témavezeté feladata. Aprilis/november elsé hetének végéig a szakdolgozatot 6 tolti fel
az ELTE PPK dltal preferalt/kijelolt plagiumkeresObe, nem a hallgatéja. A feltoltés eldtt javasolt a szakdolgozati
Word-f4jlbdl to6rdlni a cimoldalt, nyilatkozatokat, tartalomjegyzéket és az irodalomjegyzéket, s csak a
Bevezetéstdl az Osszefoglalds / Kovetkeztetés, kitekintés fejezet végéig 1év6 fajlt feltdlteni az ELTE PPK 4ltal
preferalt/kijelolt plagiumkeresObe. Ezzel elkeriilhetd az a szovegegyezés, amely példaul az egyetem
elnevezésébdl, forrasmunkak cimébdl stb. ered. A plagiumkeresd szoftverben viszont pontosan irja be a hallgaté
nevét és a szakdolgozat cimét az erre szolgal¢ feliileteken. A plagiumkeresés eredményét a témavezetd elkiildi
e-mailben az Intézeti Titkdrsdgra és a hallgaténak is:

* ahallgato6 a teljes eredményf4jlt sziikséges, hogy megkapja, amiben 14tja, mit-hol sziikséges javitania;

» az ESI Titkarsdg szdmdra elegendd elkiildeni az eredményf4;jl cimlapjat (ahol latszik a hallgaté neve és

a szakdolgozat cime is) és az utolsé oldalat (ahol latszik a mar elfogadhaté %-os ardny is).

Ha a plagiumkeresd szoftver egyezést mutatott ki, akkor a témavezetd az egyezések vizsgalataval eldonti, hogy
val6ban pldgiumrdl van-e sz6. Amennyiben a plagium bebizonyosodik (pl. hidnyzé hivatkozds), a témavezetd
felszolitja a hallgatét a javitasra, pétlasra. Ha ez nem torténik meg, a témavezetd megtagadja a
szakdolgozat/diplomamunka benyujtasat.

A szakdolgozat Neptunba feltoltési datuma 4prilis 20. (tavaszi féléves zarévizsga), illetve november 20. (6szi
féléves zardvizsga).

A témavezetd jovahagydsa szilkséges a késedelmes leadashoz. Max. 2 hetet lehet cstszni, az &ltalanos
Tanulmdnyi Bizottsdgi formanyomtatvdnyon kérvényezi a hallgatd, amely innen tolthetd le:
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok; kotelezoen mellette kiilldendo az 1. szamu melléklet: témavezetoi
hozzéjérulés a késedelmes szakdolgozat-leaddshoz, offline forméban leadas esetén. Amennyiben e-mailben adja
be a hallgat6 ezt a kérvényét (dltaldnos Tanulményi Bizottsagi formanyomtatvény kitdltve, kinyomtatva, aldirva,
beszkennelve), akkor a témavezetd szovegesen, e-mailben is hozzdjarulhat a késedelmes leadashoz. Kérelem
beaddsi hatdrideje: legkésObb a beadds napja, de javasolt mar pl. mércius 31-ig / oktéber 31-ig, ha akkor mar
lathatd, hogy nem fogja tudni feltlteni a hallgaté a szakdolgozatat az 4prilis 20-1 / november 20-i hataridoig.

Az alapképzéses hallgatoknak fel kell venniiik a Neptun rendszerben a Szakdolgozat-készités 1. és a
Szakdolgozat-készités 2. nevii kurzust (5-5 kredit), amelyekre 1-5 kozotti gyakorlati jegyet kapnak. A
Szakdolgozat-készités 1. kurzusra a témavezetok janudr elején adnak érdemjegyet (ha 6szi félévben vette fel a
hallgatd) az addigi hallgatéi munkdéra, a Szakdolgozat-készités 2. kurzusra pedig majus végén adnak érdemjegyet
a témavezetOk gyakorlatilag a kész dolgozatra (ha tavaszi félévben keriilt felvételre). Ez a jegy tiikrozze a
konzulens sajét elvardsainak €és a kurzustematikdban leirt feltételeknek teljesiilési szintjét!

Sportmenedzser mesterszakon a Szakdolgozat-készités 1. kurzusra csak 'megfelelt’ vagy 'nem megfelelt’
mindsitést ad a témavezetd, mig a Szakdolgozat-készités 2. kurzusra 1-5 kozotti gyakorlati jegyet (itt is
gyakorlatilag a kész dolgozatra).

Az intézeti Gtmutatd rogziti a szakdolgozat visszautasitasi kritériumait, melyek esetében tartalmi vizsgalat
nélkiil elégtelen a dolgozat mindsitése.

Az egyik visszautasitdsi kritérium, ha kevesebb forrds felhaszndldsdval irédott a szakdolgozat, mint amit arra a
szakdolgozattipusra eldir az utmutatd. Intézeti megallapodas az, hogy a témavezeté feladata legalabb tiz
szakirodalmat ajanlani a hallgaténak!

A szakdolgozatokrol késziilt biralatokat (2 védési kérdéssel) a birdlo(k) feltoltik a Neptunba, valamint az ESI
Titkarsag e-mailcimére is el kell kiildeni az adott félévben megjelolt hatariddig. A hallgaték a Neptunbdl tudjak
letolteni a birdlatokat és a védésre kapott kérdéseket.

Amennyiben a birdl6 érdemjegye és a konzulens érdemjegye kozott 3 jegy a kiilonbség, akkor az intézet vezetdje
masodik opponenst jelol ki.

Amennyiben visszautasitasra keriil egy szakdolgozat a biralé altal, nem keriil masodik opponens kijelolésre. Ez
esetben a kovetkezd zardvizsga idoszakra javitani kell a szakdolgozatot és ujra beadni.



